Zesp6t Obstugi Szkot i Przedszkoli
05-140 Serock
ul. T. KoSciuszki 15
tel/fax (22) 768 35 65

Zarzadzenie Nr 3/2024
Dyrektora Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli w Serocku
z dnia 11 kwietnia 2024r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Serocku

Na podstawie § 9 ust. 6 statutu Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli w Serocku, stanowigcego zatgcznik
do Uchwaty Nr 260/XXIV/2016 Rady Miejskiej w Serocku z dnia 29 wrzeénia 2016r. w sprawie
okreslenia jednostki obstugujacej i jednostek obstugiwanych w gminie Miasto i Gmina Serock oraz
zmiany Statutu Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli w Serocku, zarzadzam co nastepuje:

§1

W regulaminie organizacyjnym Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli w Serocku stanowigcym
zatacznik do Zarzgdzenia Nr 8/2017 Dyrektora Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli w Serocku z dnia 30
maja 2017r. w sprawie zatwierdzenia projektu Regulaminu Organizacyjnego Zespotu Obstugi Szkét i
Przedszkoli w Serocku, po uzyskaniu pozytywnej opinii Burmistrza Miasta i Gminy Serock, wprowadza
sie nastepujgce zmiany:

1. W §6 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
» 3. W skfad Zespotu wchodza:
1) Dyrektor Zespotu
2) Zastepca Dyrektora Zespotu
3) Gtowny Ksiegowy

4) ksiegowos$¢ - Zastepca gtéwnego ksiegowego
- Specjalista ds. oSwiatowo — ksiegowych/samodzielny referent ds.
oswiatowo - ksiegowych
- Samodzielny referent ds. administracyjno — ksiegowych /specjalista
ds. administracyjno-ksiegowych
4) kadry i pface — Specjalista ds. kadrowych i ptac

- Specjalista ds. ekonomiczno — osobowych/ podinspektor

5) samodzielne stanowiska - Inspektor ds. o$wiaty
- Inspektor ds. przedszkoli
6) osoba sprzatajgca pomieszczenia biurowe

7) opiekun dzieci niepetnosprawnych, sprawujacy opieke nad uczniami dowozonymi
do szkét i placowek w transporcie zbiorowym organizowanym przez Miasto i Gmine Serock”

2. W § 8 ust. 3 otrzymuje brzmienie:




»W czasie nieobecnosci dyrektora — zadania, kompetencje i uprawnienia przejmuje Zastepca
Dyrektora, badz osoba upowazniona przez Dyrektora.”

3. Po § 8 dodaje sie § 8a w brzmieniu:
Zastepca Dyrektora Zespotu
Zastgpca Dyrektora Zespotu wykonuje nastepujace zadania:

1) prowadzi sprawy zwigzane z organizacjg Ztobka, w tym wprowadza dane do rejestru ztobkéw,
wynikajgce z przepiséw prawa, oraz dokonuje analiz w tym zakresie,

2) prowadzi sprawy 2wigzane z powierzaniem stanowiska dyrektora, wicedyrektora lub innego
stanowiska kierowniczego w obstugiwanych jednostkach,

3) prowadzi sprawy zwigzane z oceng pracy dyrektordw szkét, przedszkoli,

4) prowadzi sprawy zwigzane z awansem zawodowym nauczyciel,

5) sporzadza coroczna informacje o stanie realizacji zadar oswiatowych,

6) koordynuje i nadzoruje analizy arkuszy organizacyjnych szkét i przedszkoli prowadzonym przez
Miasto i Gming Serock, w tym nadzoruje weryfikacje danych z bazj SIO,

7) analizuje i weryfikuje dane przyjmowane do wyliczenia subwencji o$wiatowej na podstawie
danych z Systemu Informacji Oswiatowe;.

8) wykonuje inne zadania w zakresie organizacji i funkcjonowania o$wiaty bedacych w
kompetencjach organu prowadzacego i zlecone do realizacji przez Dyrektora Zespotu,

9) zastepuje Dyrektora podczas jego nieobecnosci, na podstawie otrzymanych upowaznien.

4. §12 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»Do zadan Inspektora ds. o$wiaty nalezy:

1) prowadzenie bazy danych oswiatowych w zakresie wynikajacym z ustawy o systemie
informacji o$wiatowej (SI0) oraz koordynacja i nadzér nad wykonywaniem zadan przez
jednostki o$wiatowe w tym zakresie,

2) analiza organizacji pracy szkot i przedszkoli w zakresie zgodnosci z ramowymi planami
nauczania, statutami placéwek i obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie,

3) wspoétudziat w przygotowywaniu postepowan konkursowych na stanowisko dyrektora
przedszkola, szkoty,

4) wspdtudziat w prowadzeniu spraw zwigzanych z oceng pracy dyrektoréw szkét, przedszkoli,

5) wspotudziat w prowadzeniu spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli,

6) prowadzenie spraw z zakresu doskonalenia zawodowego nauczycieli, nalezgcych do
kompetencji organu prowadzgcego,

7) wspdtudziat w przygotowywaniu projektu informacji z wykonania zadan oswiatowych,

8) inicjowanie, prowadzenie i koordynowanie programéw rozwojowych kierowanych do szkét i
przedszkoli,

9) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Zespotu lub Zastepce Dyrektora.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 kwietnia 2024r.




