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5
tel/fax (22) 768 35 65 Zarzadzenie Nr 2/2025
Dyrektora Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli w Serocku
z dnia 24 marca 2025 .

W sprawie wprowadzenie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Serocku

Na podstawie § 9 ust. 6 statutu Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli w Serocku, stanowiacego zatacznik
do Uchwaty nr 260/XXIV/2016 Rady Miejskiej w Serocku z dnia 29 wrze$nia 2016 r. w sprawie
okreslenia jednostki obstugujacej i jednostek obstugiwanych w gminie Miasto i Gmina Serock oraz
zmiany Statutu Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli w Serocku (Dz. Urz. Woj. Maz. z 2016 r. poz. 10174
ze zm."), zarzgdzam co nastepuje:

§1

W regulaminie organizacyjnym Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli w Serocku stanowigcym zatacznik
do Zarzadzenia nr 8/2017 Dyrektora Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli w Serocku z dnia 30 maja
2017 r. w sprawie zatwierdzenia projektu Regulaminu Organizacyjnego Zespotu Obstugi Szkét
i Przedszkoli w Serocku z dnia 30 maja 2017 r., po uzyskaniu pozytywnej opinii Burmistrza Miasta i
Gminy Serock, wprowadza sig nastepujgce zmiany:

1) w § 6 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. W skfad Zespotu wchodza:
1) Dyrektor Zespotu
2) Zastepca Dyrektora Zespotu
3) Gtéwny Ksiegowy
4) Ksiegowos$¢— Zastepca gtéwnego ksiegowego
- Specjalista ds. ksiggowosci/samodzielny referent ds. ksiegowosci
- Specjalista ds. oswiatowo-ksiegowych/samodzielny referent ds.
oswiatowo-ksiegowych
- Samodzielny referent ds. administracyjno-ksiegowych/specjalista ds.
administracyjno-ksiegowych
5) Kadry i ptace — Specjalista ds. kadrowych i ptac
- Specjalista ds. ekonomiczno-osobowych/podinspektor
6) Samodzielne stanowiska — Inspektor ds. o$wiaty
- Inspektor ds. przedszkoli
7) osoba sprzatajgca pomieszczenia biurowe
2) w § 11 dodaje sie ust. 5 w brzmieniu:
»5. Zadania Specjalisty ds. ksiggowosci/samodzielnego referenta ds. ksiegowosci:
1) ksiegowanie dochodéw i wydatkéw jednostek obstugiwanych przez Zespét,
2) sporzadzanie okresowych i rocznych sprawozdan finansowych jednostek obstugiwanych
przez ZOSiP w Serocku,
3) wprowadzanie do systemu SjoBestia planéw finansowych i ich zmian,

! Zmiany wymienionej uchwaty zostaly ogtoszone w Dz. Urz. Woj. Maz. z 2017 r. poz. 10463, z
2023 r. poz. 14948.




4) biezace informowanie dyrektoréw jednostek obstugiwanych przez ZOSiP w Serocku o
zmianach w planach finansowych wprowadzonych zarzadzeniem Burmistrza lub uchwatg
Rady Miejskiej,

5) dokonywanie wstepnej analizy dochodéw i wydatkéw budzetowych jednostek
obstugiwanych przez ZOSiP w Serocku,

6) wykonywanie innych zadar zleconych przez Dyrektora Zespotu lub Gtéwnego Ksiegowego”.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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